
Formation professionnelle 

Réforme… opportunités… action ! 
Date mise à jour :  

 
 
 

PASSEPORT FORMATION 
 
 

 

Ce passeport appartient à : 

 Monsieur  Madame   Mademoiselle  

Nom : 

Prénom :  

 
 

Informations personnelles 

Date de naissance* : 

Nationalité* :  

N° de sécurité sociale* : 

Adresse : 

Téléphone(s)* :  

Adresse(s) électronique(s)* :  

Fonction : 

Ancienneté dans la fonction actuelle :                         

Dans l’entreprise actuelle : 

Permis de conduire n°: 

Catégorie(s) de véhicules :  

                                                 
* Rubriques facultatives 
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I – Formation(s) initiale(s)  
 
Quels diplômes, titres ou certifications professionnelles avez-vous préparé et obtenu en formation initiale, ou par une validation des acquis de l’expérience 
(VAE) ? 
Exemples : CAP, BEP, Bac, BTS, diplôme d’Etat, DUT, licence… N’oubliez pas de préciser l’intitulé exact du diplôme ou titre. 
 
 

Diplôme(s), titre(s) et certificat(s) 
obtenus ou niveau d’étude 

 

 
 
 

Année(s) d’obtention 
 
 
 

 
 
 

Etablissement(s) d’enseignement et/ou de formation 
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II – Formation(s) suivie(s) 
 
Quelles formations avez-vous suivi depuis votre entrée dans la vie active, au sein de l’entreprise, ou dans un organisme de formation, ou en dehors de votre 
activité professionnelle (par exemple : cours du soir, durant une période de chômage, activité associative, bénévole…) ? 
 

Année(s) Intitulé de la 
formation 

Durée  
(en heures)

Par qui  
(Précisez le nom de l’organisme de 

formation ou la fonction de la 
personne qui a dispensé la formation 

en interne) 

Eléments abordés  

Validation 
(Précisez s’il 

s’agit d’un 
diplôme, titre, 

certificat, 
attestation…) 
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III – Vos connaissances et qualifications en langues 
 
Mentionnez vos connaissances, vos qualifications linguistiques, quels qu’en soient l’étendue et le niveau, et les modes d’acquisition (pendant votre scolarité 
ou en dehors au cours de stages, de séjours linguistiques…), les diplômes ou certificats obtenus s’il y a lieu et les expériences les plus significatives 
 

Langue(s) maternelle(s) autre que le français 
Mentionnez votre/vos autre(s) langue(s) maternelle(s)  

 

Auto-évaluation de vos compétences linguistiques* 

Comprendre  ParlerAutre(s) langue(s) 

Ecouter Lire Prendre part à une 
conversation 

S’exprimer oralement 
en continu 

Ecrire 

      

      

      

 
S’il y a lieu indiquez vo(s) 

diplômes ou certification(s) Intitulé(s) Organisme(s) 
certificateur(s) Date(s) Niveau(x) européen(s)**

     

     

 
Vo(s) expériences(s) linguistique(s) et culturelle(s) 

Décrivez vos expériences les plus significatives (stage, travail saisonnier, séjours familiaux, vacances…) Année  Durée

   
   

                                                 
* Pour vous aidez à vous auto-évaluer, reportez-vous à la grille d’auto évaluation proposée en annexe et cochez la case correspondante ??? cf. Nathalie Delorme 
** A précisez uniquement si le niveau de cadre européen de référence (CECR) figure bien sur votre diplôme ou certificat. 
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IV – Votre expérience professionnelle 
 
Décrivez séparément chaque expérience professionnelle, en commençant par la plus récente.  
 
 

Date(s) 
(début et 

fin) 
Fonction(s) ou poste(s) 

occupé(s) 
Principales activités et 

responsabilités 
Nom(s) et adresse(s) de 

l’employeur  
Type(s) ou secteur(s) 

d’activité  
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V – Vos activités extra-profesionnelles et aptitudes personnelles 
 
Décrivez vos activités extra-professionnelles ou aptitudes sociales, organisationnelles, managériales, techniques, informatiques, artistiques… et indiquez 
dans quel cadre vous les avez acquises (au cours de vos loisirs, dans le cadre d’activités associatives, syndicales, culturelles ou encore bénévoles…  
 

Année - 
période Contexte  Description activités et fonctions 
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VI – Annexes 
 
Conservez ici une copie de tous les documents qui vous ont été remis si vous le souhaitez. Un bon moyen de justifier, si besoin, l’ensemble de vos 
déclarations. 
 
Il peut s’agir de :  

• diplômes, titres et certification ; 
• attestations de formation ; 
• comptes rendus de bilan de compétences ; 
• décisions prises en matière de formation à l’issue des entretiens professionnels... 
• …. 

 
 
 
 
N’oubliez pas :  
 

Le passeport est réalisé et établi à votre l’initiative. Vous en êtes donc propriétaire et seul responsable de son utilisation et de 
sa mise à jour au fur et à mesure des expériences vécues ou des formations suivies.  
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